Lgnsamarbejdet
30. november 2011

Vejledning til indberetning af fraveer i SLS.
Dette er en kort visuel guide til indberetning af fraveer i SLS.
Hovedmenuen i SLS

& Statens Lansystem - | | | X |
Lansystern  Applikationer  Indstilling  “induer Hijzlp

| Lar:
| iksomhed:
| Feil ag advis:
| Infarmatian:

@

Veelg dette punkt (medarbejder) til se og indberette fraveer.

= | jste over medarbejdere - | | | x |
Liste Redigér “induer Hiselp

Ll | [

Kaldenavnfﬂ
CFPR-nr. Efternavn Farnavnle] Gruppe| initialer
2. Sog 54 | 33 |

|L| divld segekriterie.

Sgg personen frem der kan sgges pa alle viste felter, i cpr-nr kan man ngjes
med de 2 farste eller det man nu har, det geelder ogsa for navne.




Skriver | ikke noget men trykker sgg (alt s) kommer alle de personer | har
adgang til frem.

Veelg personen (dobbelt klik eller marker med mellemrumstangenten) og sa
kommer dette billede:

# Wadarbajder _ =] x|
Medarbejder Redigér Wis Referencer Yinduer Hiselp

EPH-nr:I Gruppe: " Gymnasium

Efternavn:l.] BIgEnzen

Fu:urnavn[e]:l

K.aldenavn initialer:l

Ikraftdatu:l[ﬂ -01-2011
.ﬁ.fgangsdatu:l?l -12-9933

ﬁ.fgangs%rsag:l Sfgangsarzan).,
Civilztand aendringsdatu:u:l
Eivilstand:l Livilstand...

Reqistreningzenhed

[kraftdato:  01-071-2011  Afgangsdate: 31-12-3393

R eqistrefingzenhed: I | [Eyrmnaszilm Eegrr... |

For at komme ind i at kunne se og oprette nye fraveaerstyper skal man ind i
menupunktet Vis (alt v)

Fararende... |

Qmsargsregnskat...

Ferieregnskaber...

Frihedshank...
Veelg punktet

Medarbejderﬁa'W Heendelse, for at
Heendelse... kunne indberette

eller se fraveer, alt

ayvgdomsoplysninger. ..
Aben haendelse...

_ fraveer er
Dpteelling af fraveer... haendelser bade
Registreringsenheder... ferie, barsel og

sygdom

Rettelsesinformatian. ..




& fedarbejder - Heendelse - | | | > |
Heendelse Redigér  Wis  Winduer Hijselp

PR -rr; Havn: Jergensen,
Fast drzag:| [ Fast drzagskode...
Fri érsag:l Fri Arzagzkode. ..

Fra -:Iatu:u:l Til u:Iat-:u:I Timer og minutter: I_EI I_EI

Antal kalenderdage: 1]

Tilkryttede anzasttelzesforbold:

Labe-nr. | Fegrr. R egistreningzenhedznavh ﬂ

Tifaj.. | — | Vis. |

Heendelse Redigér Wis Vinduer Higlp
[y Cirl+M

For at se fraveer veelg
Haendelse (alt d) og Abn —

SAMC - --- Mawn Jagensen” | man kan nd&r man star pa
Gem Ctrl+S  |@ det farste billede ngjes med
Slet - at trykke Ctrl+o
Afelut Til data: | T
# Wedarhejder- Hendelse - Abn - | || | X |
CPR-nr: __ . .wowe 1 Mawm Jergenzen,
Labe-nr:
Fast Fri ﬂ
Tirmer og | &rsags- Srzags-
Fra dato Til dato mirutter (kode | Fast &rsagstekst kode |Fri &rsagstekst
fi-01-2011 | o1-01-2011 0.0 500 | Ferie med lan

Sa kommer der en liste frem
over det fraveer som er
indberettet — og det kan
rettes ved at markere og

abne det. Man markerer en
linje ved at sta pa den og
trykke pa
w | aonter | Hiwp | mellemrumstasten.




Ved indberetning bliver man pa det "tomme” indgangsbillede og indberetter
fraveeret

A fledarbejder - Heendelse - | | | x |

Handelse Bedigér ¥is  winduer Hijselp

CFR-nr: Mavn: Jargensen,

Fast drzag:| [ Fast Ersagsl_mde.\

=, Fri &rsag benyttes ikke

Fra datu:u:l Til dat-:u:l Timner og minutter; I_EI I_EI

Fri rsagskode. .

Antal kalenderdage: ]
A Handels fast Arsag \ - | o x|
Tilkrpttede anzaettelzesforhald:
Labe-nr. |Regnr. Reqistreningsenhedznawn ;I %I l
Ve |Tekst ii
100 | Sygdom

130 Spgdomn med refusion

140 | Syadorm m.ref. [1 &r. kontrakt)

150 | Gravid.bet. sygdom fer fedzel

154 | Gravid.bet. sygdom/nedsat tid

155 | Delvis spgemelding Anedsat tid

ﬂ 160 | Delvis spgemelding/frit. opa.
220 | Arbejdsskade

225 | Arbejdsskade m. refusion

I'II:E“ | FiErﬂ | '|_‘,|'|§ | 230|Bams 1. sygedag
23 |Bamns 2. sygedag

400 | Barzel med lan LI

I Velg | Vis. | Sog | énnullérl [ |

De faste arsager kommer frem ved, at "alt k” eller trykke pa knappen og fa en
liste. Der skal indberettes fra og til datoer — ikke timer og minutter.

For at gemme trykkes der "ctrl s”, eller g& op i Heendelse igen og veelg gem.



